Zarzadzenie Nr 76/2014

Burmistrza Miasta Pieszyce z dnia 16 kwietnia 2014roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Urzad
Miejski w Pieszycach, stanowigcego zat. Nr | do niniejszego zarzgdzenia

§1.

Na podstawie art. 30 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 594 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z
pdzn. zm.) oraz art. 35 i art. 44 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 885 z pdzn. zm.) w celu ujednolicenia sposobu realizacji
wydatkéw publicznych, zatwierdzam i wprowadzam do stosowania w/w regulamin.

§2.

W sprawach nieuregulowanych zarzgdzeniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Pzp wraz z aktami wykonawczymi oraz inne przepisy obowigzujgcego
prawa.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikom Wydziatéw Urzedu Miejskiego
i pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 5.

Tracg moc Zarzadzenia Nr: 224/2004 z dnia 18 listopada 2004r., Nr 144A/2005
z dnia 1 sierpnia 2005r., Nr 74/2006 z dnia 20 kwietnia 2006r., Nr 157/2007 z dnia 10
wrzesnia 2007r. oraz Nr 59/2009 z dnia 28 kwietnia 20009r.
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URZAD MIEJSKI w PIESZYCACH
58 — 250 PIESZYCE

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z péin. zm.)

PIESZYCE, 16.04.2014r.
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ROZDZIAL |
DEFINICIE

llekro¢ w postanowieniach niniejszego regulaminu jest mowa o:
1) ,,zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pieszyce
2) ,urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Pieszycach
3) ,kierowniku zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta
Pieszyce;
4) ,sekretarzu, skarbniku” — nalezy przez to rozumieé Sekretarza Miasta Pieszyce, Skarbnika
Gminy Pieszyce
5) ,kodzie CPV” — nalezy przez to rozumie¢ kod Wspdlnego Stownika Zamodwien;
6) ,ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.);
7) ,ustawie ofp” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.);
8) ,regulaminie” — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Pieszycach
9) ,robotach budowlanych — RB” — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c
rustawy Prawa zamowien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;
10) ,ustugach — U” — nalezy przez to rozumiec wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy Prawa zamdwien publicznych;
11) , dostawach — D” — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
12) ,wartosci szacunkowej” - nalezy przez to rozumiec¢ kwote wyrazong w PLN, okres$long dla
danego zamowienia, uwzgledniajgcy jego rodzaj, ilos¢, zakres, wielko$¢ oraz czas realizacji,
obliczong z uwzglednieniem obowigzujgcych cen bez podatku od towardw i ustug;
13) ,,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;
14) ,zamoéwieniach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane
miedzy zamawiajacym, a Wykonawcg, ktdorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Niniejszy regulamin ustala reguty udzielania zamdwien publicznych, w szczegdlnosci regulujac:
1) warunki dokonywania zakupéw dla Urzedu Miejskiego w Pieszycach
2) warunki zlecania ustug dla Urzedu Miejskiego w Pieszycach,
3) zasady zawierania w tym przedmiocie umow.
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2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
odpowiadajg kierownicy wydziatow, pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska pracy. Za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

3. Podstawg do uruchomienia procedury o udzielenie zamdwienia s3 wnioski wynikajgce z planow
budzetowych oraz wnioski o udzielanie zamdwien pozaplanowych, wynikajgce z biezgcych
nieplanowanych potrzeb lub zaistniatych okolicznosci, ktérych nie mozna byto wczesniej
przewidziec takich jak zdarzenia losowe, awarie itp.

4. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyty
starannoscia.

5. Wartos¢ szacunkowg zamowienia nalezy ustali¢ z zachowaniem zakazu dzielenia zamdwien oraz
zanizania wartosci zaméwien w celu unikniecia stosowania ustawy Pzp, nie wczes$niej niz 3
miesigce przed wszczeciem postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy w przypadku robét budowlanych uwzgledniajac kurs euro,
ustalony zgodnie z rozporzgdzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

6. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wyrazona w euro bedzie ustalana na podstawie aktualnie
obowigzujgcego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie s$redniego kursu ztotego
w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia publicznego.

7. Naruszenie przepisow ustawy Pzp, o ktérych mowa w art. 5, przez osoby uczestniczace
w procesie przygotowania i realizacji zamowienia, rodzi odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia
dyscypliny finansow publicznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 grudnia 2004r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.,
poz. 168).

§2
EWIDENCJA ZAMOWIEN

1. Kazda komodrka organizacyjna przeprowadzajgca postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego prowadzi wewnetrzny rejestr zawieranych umow i zlecen finansowanych ze srodkow
publicznych.
2. Wydziat Gospodarki Przestrzennej, Rozwoju i Infrastruktury Technicznej prowadzi centralny
rejestr umow i zlecen finansowanych ze srodkéw publicznych wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 musi zawierac co najmnie;j:

1) znak sprawy,

2) tryb zaméwienia,

3) nazwe i adres adresata umowy (zamdwienia),

4) date sporzadzenia umowy (zamowienia),

5) przedmiot umowy (zamdwienia),

6) cene (ewentualne sktadniki cenowe) oraz warunki ptatnosci umowy (zamodwienia),

7) termin realizacji umowy (zamdwienia)
4. Umowy winny zosta¢ przedtozone do rejestracji w ciggu 14 dni od daty ich podpisania. Rejestr
umoéw jest umieszczany w BIP i uaktualniany kwartalnie.
5. Ewidencji podlegaja réwniez aneksy do umodw.
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ROZDZIAL llI
POSTEPOWANIA W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA

PRZEKRACZA WYRAZONA W ZtOTYCH KWOTE OKRESLONAW ART. 4 UST. 8
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC
SZACUNKOWA PRZEKRACZA WYRAZONA W ZtOTYCH KWOTE OKRESLONA W ART. 4 UST. 8
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH TJ. KWOTE 30.000 EURO

1. Za przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego odpowiedzialny jest
kierownik komdrki organizacyjnej, w ktérej — ze wzgledu na podziat kompetencji — prowadzone
jest dane postepowanie.
2. Kierownik komorki organizacyjnej, o ktérym mowa w ustepie pierwszym, jest odpowiedzialny w
szczegblnosci za:
1) sporzadzenie rocznego sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach,
2) przekazanie do Wydziatu Gospodarki Przestrzennej, Rozwoju i Infrastruktury Technicznej
wstepnych ogtoszen informacyjnych o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art.13
ustawy celem przestania ich do Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich i
Prezesowi Urzedu,
3) prowadzenie rejestru wszystkich zamowien publicznych, ktérego wzor okresla zatacznik
nr 2 do niniejszego regulaminu,
4) sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym i zgodno$ci z ustawg dokumentéw
sktadajacych sie na zaméwienie publiczne,
5) ogtoszenie zamdwienia,
6) ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia,
7) wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jezeli jest wymagane,
8) zawarcie umowy,
9) zwolnienie wniesionego wadium,
10) nadzér nad realizacjg umowy,
11) zapewnienie bezpiecznych warunkéw przechowywania dokumentacji zamédwienia
publicznego.
3. Informacje, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1, 2 sg przekazywane do Wydziatu Gospodarki
Przestrzennej, Rozwoju i Infrastruktury Technicznej w wyznaczonym przez Wydziat terminie, nie
pdzniej niz:
1) dla punktu 1 do 15 lutego kazdego roku
2) dla punktu 2 w terminie 14 dni po zatwierdzeniu uktadu wykonawczego budzetu
4. Kierownik komérki organizacyjnej, odpowiedzialny za prowadzenie postepowania, wystepuje
z wnioskiem do Burmistrza Miasta Pieszyce o powotanie komisji przetargowej dla kazdego
postepowania lub jednej komisji statej na dany rok, na wszystkie wydziatowe postepowania.
5. Sekretariat Urzedu Miasta:
1) prowadzi ewidencje wptywajacych ofert,
2) przechowuje oferty do momentu przekazania ich komisji przetargowej,



Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Pieszyce
Nr 76/2014 z dnia 16 kwietnia 2014r.

6. Pracownik komérki organizacyjnej odpowiedzialny merytorycznie za przygotowanie
postepowania obowigzany jest niezwtocznie po ogtoszeniu zaméwienia poinformowac Sekretariat
Urzedu o rodzaju zamdwienia, terminie sktadania i otwarcia ofert.

§2
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA PRZEKRACZA
WYRAZONA W ZtOTYCH KWOTE OKRESLONA W ART. 4 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH TJ. KWOTE 30.000 EURO

1. Do zaméwien, ktdérych wartosé¢ szacunkowa przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé
30 000 euro, stosuje sie przepisy ustawy Pzp.
2. Postepowanie przeprowadza komisja przetargowa powotana zarzadzeniem Burmistrza.
Dziatalno$¢ Komisji ma charakter pomocniczy. Wszelkie ostateczne rozstrzygniecia podejmuje
Burmistrz w szczegdlnosci w formie zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia prac komisji.
3. W przypadku postepowania wymagajgcego specjalistycznej wiedzy Ilub dotyczacych
specyficznych zamoéwien, Komisja moze powotac ekspertdéw na wniosek przewodniczgcego komisji.
4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy lub zastepca przewodniczgcego lub cztonek komisji
upowazniony przez przewodniczgcego komisji.
5. Posiedzenie komisji odbywa sie w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.
6. Dtugotrwata nieobecnos$é¢ cztonka komisji uzasadnia odwotanie go ze sktadu komisji
i wskazanie innej osoby do pracy w komisji. Odwotania i powotania nowego cztonka komisji
dokonuje Burmistrz zarzadzeniem, na wniosek przewodniczagcego komisji. W przypadku zmian
w sktadzie komisji nie powtarza sie czynnosci nie wptywajgcych na wynik postepowania.
7. Komisja dziata kolegialnie. W przypadku, gdy rozstrzygniecie komisji wymaga gtosowania,
przeprowadza sie glosowanie jawne zwyktg wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gtoséw
rozstrzyga gtos przewodniczacego komisji.
8. Kazdy cztonek komisji sktada pisemne oswiadczenie o braku lub zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy, uniemozliwiajgcych mu udziat w pracach komisji.
9. Biezaca obstuga komisji nalezy do sekretarza komisji, a w szczegdlnosci:

a) wykonuje wszystkie czynnosci organizacyjno-biurowe,

b) protokotuje przebieg zebran,

c) sporzadza protokdt lub dokumentacje podstawowych czynnosci,

d) prowadzi korespondencje w zakresie ogtoszen lub informacji cenowych,

e) wykonuje inne czynnosci przydzielone przez przewodniczgcego komisji.
10. Obstuge prawng komisji zapewniajg radcowie prawni Urzedu.
11. Do komisji nalezg czynnosci obejmujgce w szczegdlnosci:

a) wskazanie wtasciwego trybu postepowania,

b) sporzadzenie SIWZ wraz z witasciwg komédrkg organizacyjng, ktdra przygotowata opis

przedmiotu zamdwienia, zgodnie z art. 29, 30 i 31 ustawy,

c) przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowania (ogtoszen

0 zamoOwieniu, zaproszen do udziatu w postepowaniu i innych niezbednych dokumentow)
12. Jezeli wzér umowy z wykonawcy stanowi zatgcznik do SIWZ, pracownik ds. zamodwien
publicznych przekazuje projekt umowy do zaopiniowania radcy prawnemu i Skarbnikowi.
13. Po przygotowaniu dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 12 i 13 komisja przekazuje je do
zatwierdzenia Burmistrzowi.
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14. Czynnoscig zastrzezong do kompetencji Burmistrza lub osoby upowaznionej przez Burmistrza
jest zatwierdzenie:

a) trybu postepowania,

b) specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,

c) wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) rozstrzygnieé w sprawie wykluczenia wykonawcy oraz odrzucenia oferty,

e) uniewaznienia postepowania,

f) stanowiska w sprawie zasadnosci odwotan.
15. Komisja podejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania, w tym:

a) dokonuje ogtoszenia o zamodwieniu lub przekazuje zaproszenia do udziatu

W postepowaniu,

b) ogtasza specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia lub przekazuje j3 wykonawcom,

c) otwiera oferty,

d) badai ocenia oferty,

e) wskazuje propozycje w zakresie oferty najkorzystniejszej,

f) wskazuje przestanki do wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty albo uniewaznienia

postepowania
16. Wskazanie propozycji najkorzystniejszej oferty przez komisje nastepuje:

a) w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji

bez ogtoszenia na podstawie zestawienia oceny ofert sporzagdzonych zgodnie z ustawg i SIWZ,

b) w trybie zapytania o cene i aukcji elektronicznej na podstawie oferty z najnizsza ceng,

c) w trybie zamoéwienia z wolnej reki na podstawie protokotu z przeprowadzonych negocjacji.
17. Na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 17 komisja zgtasza Burmistrzowi
propozycje najkorzystniejszej oferty do zatwierdzenia.
18. W razie odwotan komisja opracowuje stanowisko co do jego zasadnosci, przedstawia go do
zaopiniowania radcy prawnemu i przedstawia do zatwierdzenia Burmistrzowi.
19. W razie zaistnienia przestanek wskazujgcych na uniewaznienie postepowania, komisja zgtasza
whniosek o uniewaznienie postepowania do zatwierdzenia wraz z uzasadnieniem.
20. Burmistrz moze odmowic¢ zatwierdzenia czynnosci dokonanej przez komisje o ile stwierdzi, iz
podjeto jg z naruszeniem prawa lub bez nalezytej starannosci. W takim przypadku zobowigzuje
komisje do powtdrzenia czynnosci.
21. Po przeprowadzeniu postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty, sekretarz komisji
gromadzi dokumenty niezbedne do zawarcia umowy na piSmie.
22. Komisja konczy prace w dniu zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

§3
JAWNOSC POSTEPOWANIA — UDOSTEPNIANIE INFORMACII

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne.
2. Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja z
posiedzenia komisji, zawiadomienia wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajgcego i wykonawcéw oraz umowa w sprawie zamoéwienia publicznego, stanowig
zataczniki do protokotu. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty sg jawne od chwili ich

otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do skfadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do
7
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udziatu w postepowaniu od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert, ofert wstepnych lub
dialogu.
3. Cztonkowie komisji oraz pozostate osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nie mogga ujawnic
informacji:
1) ktérych ujawnienie narusza wazny interes gminy, wazne interesy handlowe stron oraz
zasady uczciwej konkurencji
2) zwigzanych z przebiegiem badania i oceny ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji
zamieszczonych w protokole postepowania.
4. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
Wykonawca zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepnione.
5. Udostepnianie informacji obejmuje w szczegdlnosci mozliwo$é: wgladu do dokumentdw,
sporzadzenie notatek, odpisow wtasnych, kopiowania albo wydruku, przestania informacji albo
przeniesienia jej na odpowiedni, powszechnie stosowany nosnik informacji i winno przebiegac
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
22001, Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.)

§4
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA PRZEKRACZA WYRAZONA
W ZtOTYCH KWOTE OKRESLONA W ART. 4 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
TJ. KWOTE 30.000 EURO

1. Umowy z wykonawcami, po sprawdzeniu przez Radce Prawnego i pozyskaniu kontrasygnaty
Skarbnika podpisuje: Burmistrz lub Z-ca Burmistrza w jego zastepstwie.
2. W umowach nalezy umiesci¢ postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego,
a w szczegolnosci:

- termin realizacji umowy,

- harmonogram wykonania umowy, jesli uzasadnia to zakres zamdwienia,

- wysokos¢ wynagrodzenia i tryb jego wyptacania,

- numer konta,

- zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

- postanowienia w zakresie gwarancji i rekojmi,

- postanowienia co do kar umownych.
3. Integralng czes¢ umowy winny stanowié: specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
i oferta wykonawcy.
4. Umowy s3 jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okre$lonych w przepisach o dostepie
do informacji publiczne;.

§5
DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA PRZEKRACZA
WYRAZONA W ZtOTYCH KWOTE OKRESLONA W ART. 4 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH TJ. KWOTE 30.000 EURO

1. Dokumentacje postepowan dotyczgcych zamédwien, ktdrych wartosc przekracza wyrazong
w ztotych wartosé kwoty 30 000 euro gromadzg i przechowujg kierownicy wydziatéw, pracownicy
zajmujgcy samodzielne stanowiska pracy.
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2. Dokumentacja postepowania obejmuje akta sprawy, ktdre zawieraja:

1) sktad komisji przetargowej — zarzadzenie Burmistrza

2) ogloszenie o zamowieniu Ilub zaproszenie do udziatu w postepowaniu wraz

z potwierdzeniem zamieszczenia lub publikacji ogtoszenia,

3) specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia wraz z zatgcznikami,

4) protokét postepowania o udzielenie zamdwienia z zatacznikami sporzadzony zgodnie

z ustawg wedtug urzedowych wzoréw,

5) umowe lub jej kserokopie w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego,

6) odwotania,

7) rozstrzygniecia odwotan,

8) inne dokumenty zwigzane z postepowaniem
3. Protokét z postepowania wraz z zatgcznikami  przechowuje sie przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujgcy jego
nienaruszalnos¢ z tym zastrzezeniem, ze wykonawcom ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich
whniosek zwraca sie ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.
4. Inne niz protokdt postepowania dokumenty, takie jak: rejestry zaméwien publicznych,
sprawozdania o udzielonych zamdwieniach publicznych gromadzone s3 w sposdb gwarantujgcy
nienaruszalnos¢ przez okres 4 lat liczac od konca roku kalendarzowego, ktérego dotycza.
5. Termindw, o ktdrych mowa w ust. 3 i 4 nie stosuje sie, o ile z umow lub odrebnych przepisow
wynikajg dtuzsze terminy przechowywania dokumentéw.
6. Pracownik ds. zamoéwien publicznych prowadzi rejestr udzielonych zaméwien publicznych oraz
sporzagdza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, ktore przekazuje Prezesowi UZP w
terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
7. Sprawozdania z udzielonych zamdwien przechowuje pracownik ds. zamdwien publicznych.

ROZDZIAL IV
POSTEPOWANIA W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA
NIE PRZEKRACZA WYRAZONA W ZtOTYCH KWOTE OKRESLONAW ART. 4 UST. 8
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro.

2. Wartos¢ zamoéwienn, o ktérych mowa w zarzadzeniu, ustala sie kazdorazowo zgodnie
z przepisami art. 2 pkt. 1 oraz art. 33 — 34 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.).

3. Przy wustalaniu wartosci szacunkowej, danego rodzaju przedmiotu zamodwienia, nalezy
przestrzegac przepiséw ustawy Pzp dotyczgcych zakazu dzielenia zamdwienia oraz zanizania jego
wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4. Zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty w ztotych netto 30 000 euro
dokonuje sie z przestrzeganiem zasad celowosci, legalnosci i gospodarnosci.
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5. Zamowienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 30 000 euro w skali roku
kalendarzowego sg zwolnione z obowigzku stosowania do nich przepisdw ustawy Prawo zamowien
publicznych, ale dokonywanie ich musi odbywaé sie zgodnie z ustawg ofp, tj. w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, w sposéb umozliwiajacy
terminowg realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.
6. Zarzadzenia nie stosuje sie do zamodwien, ktérych przedmiotem sa:

a) zamowienia, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 100 euro
7. Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonuje pracownik merytoryczny komorki
organizacyjnej odpowiedzialny za realizacje zadania, w ramach ktdérego prowadzone jest
postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdéwienia w oparciu o warto$¢ wyrazong w euro
wynikajgcg z aktualnie obowigzujgcego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamoéwien publicznych .
8. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zaméwien wymagajg
dokumentowania przez wtasciwy merytorycznie organ prowadzacy postepowanie o udzielenie
zamowienia na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie, z zastosowaniem wzoréw
formularzy stanowigcych zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.
9. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu zobowigzane s3g zapewnié bezstronnos$é
i obiektywizm.
10. Przechowywanie dokumentacji z postepowania o zaméwienie publiczne spoczywa na komdrce
organizacyjnej, ktéra przeprowadzita procedure.
11. Do archiwizacji dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o zamowienie publiczne majg
zastosowanie przepisy o archiwum.
12. Komoérki organizacyjne przeprowadzajace procedury o udzielenie zamdwienia publicznego
zobowigzane sg do prowadzenia rejestru udzielonych zaméwien publicznych, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
13. Zamoéwienia dokonywane ze S$rodkdw Unii Europejskiej zostang przygotowane
z uwzglednieniem procedur opisanych w poszczegdlnych projektach.
14. Korespondencje z Wykonawcami nalezy prowadzi¢ w formie wybranej przez prowadzgcego
postepowanie tj.: pisemnie, faksem, telefonicznie lub drogq elektroniczngq.
15. Ramowe procedury udzielania zamdéwien publicznych uregulowano w nastepujgcym uktadzie:

1) zamdwienia o wartosci szacunkowej do kwoty 15 000 euro

2) zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 15 000 euro do kwoty 30 000 euro

§2
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO KWOTY 15 000 EURO

1. Zamdwienia o wartosci szacunkowej do kwoty 1000 euro mogg by¢ realizowane na podstawie
pisemnego zlecenia lub umowy w przypadku zamdwien na roboty budowlane zaakceptowanego
przez Skarbnika Gminy i Kierownika zamawiajgcego.

2. Zamowienia o wartosci szacunkowe] powyzej kwoty 1000 euro do kwoty 15 000 euro mogg
by¢ realizowane na podstawie pisemnego zlecenia lub umowy w przypadku zamdéwien na roboty
budowlane, po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego i Skarbnika Gminy protokotu
z rozeznania rynku, ktdrego wzér stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.
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3. Dla zamdwien okreslonych w ust. 2 dopuszcza sie stosowanie zasad okreslonych w § 3

niniejszego regulaminu.
§3
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ POWYZE) KWOTY 15000 EURO DO
KWOTY 30 000 EURO

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamodwienia obejmujg
w szczegolnosci:
1) Sporzadzenie wniosku o wszczecie postepowania, ktorego wzér okresla zatgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu,
2) Opracowanie i przestanie zapytania ofertowego, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego regulaminu, do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw lub poprzez umieszczenie
ogtoszenia o zamdwieniu na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego i na stronie
internetowej zamawiajgcego,
3) Zebranie ofert,
4) Sporzadzenie protokotu z postepowania, ktérego wzor okresla zatagcznik nr 6 do niniejszego
regulaminu,
5) Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 1), przekazuje sie Skarbnikowi, ktory potwierdza
mozliwos¢ ich realizacji (dostepnos$¢ srodkédw) w zaleznosci od mozliwosci finansowych budzetu
oraz nalezy przekazaé¢ do zatwierdzenia Burmistrzowi.

§4
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH KWOTY 30 000 EURO

1. Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty handlowej z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw, z uwzglednieniem kryteridw wskazanych w ust. 2.

2. Przy wyborze oferty handlowej zamawiajgcy moze kierowac sie kryterium ceny albo bilansem
ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, ktére w danym przypadku
majg istotne znaczenie dla zamawiajgcego, np. parametry techniczne, jakosciowe, i funkcjonalne,
koszty eksploatacji, gwarancja, czas realizacji zamdwienia, itp.

3. W przypadku, gdy wartos¢ oferty handlowej wybranej przez zamawiajgcego przekracza kwote
srodkéw przeznaczonych na realizacje zamdwienia, Wnioskujgcy informuje o tym fakcie Skarbnika,
ktory w zaleznosci od mozliwosci finansowych budzetu Urzedu moze zwiekszy¢ wysokosé srodkow
przeznaczonych na ten cel.

4. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy wytoniony zgodnie z niniejszym
regulaminem wykonawca nie wywigze sie ze swoich zobowigzan, gdy zachodzi pilna potrzeba
dokonania zamdwienia na skutek zaistniatych okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé,
zamowienie realizowane bedzie na podstawie notatki stuzbowej, sporzagdzonej przez kierownika
wydziatu. Notatka stuzbowa musi posiada¢ pisemne potwierdzenie Skarbnika i zatwierdzenie przez
Burmistrza.
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§5
DOKUMENTACIA POSTEPOWANIA

1. Dokumentacja postepowania dla:

1)

2)

zamowien publicznych, o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 1000 euro do kwoty
15 000 euro zawiera:

- protokoét z rozeznania rynku sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu,

- zlecenie lub umowa dotyczgca zamdwienia publicznego.

zamowien publicznych, o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 15 000 euro do kwoty 30
000 euro zawiera:

- pisemny wniosek o udzielenie zamdwienia, sporzgdzony na druku stanowigcym zatacznik
nr 4 do niniejszego regulaminu,

- zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw lub ogtoszenie o
zamowieniu wraz z potwierdzeniem o umieszeniu na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajgcego i stronie internetowej zamawiajgcego.

- oferty handlowe ztozone na pismie, faksem lub drogg elektroniczna

- protokét z postepowania, ktérego wzor okresla zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Zataczniki do regulaminu:

1.

o nhWN

Centralny rejestr uméw — zatacznik nr 1

Rejestr zamdwien publicznych — zatgcznik nr 2
Protokot z rozeznania rynku — zatacznik nr 3
Whiosek o udzielenie zamdéwienia — zatacznik nr 4
Zapytanie ofertowe — zatacznik nr 5

Protokét z postepowania — zatacznik nr 6

12



CENTRALNY REJESTR UMOW

Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Lp.

Nr umowy
wydziatu

Tryb
zamowienia

Data
zawarcia
umowy

Przedmiot umowy

Wykonawca

Wartosé
zamowienia

Termin
rozpoczecia

Termin
zakonczenia

Uwagi
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(imie i nazwisko osoby prowadzgcej rejestr)

Lp.

Nr sprawy

Tryb
postepowania

Data udzielenia
zamowienia

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Przedmiot
zamoOwienia

Kod CPV

Nazwa wykonawcy

Wartosc¢ zamowienia

(zt.)

netto brutto

Wartos¢
zamodwienia
(euro)

netto

Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

Imie i nazwisko
osoby
przeprowadzajacej
postepowanie

UWAGI
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Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Protokdt z rozeznania rynku o udzielenie zamdwienia i oszacowania
wartosci zamowienia na

/ okresli¢ przedmiot zamdwienia /

1. Dokonatem/tam rozeznania rynku i oszacowania wartosci zamdwienia u nastepujacych wykonawcéw:

L) e cena netto .............. zt, cena brutto ...coooeeevviinennnns zt,
(nazwa wykonawcy)
(nrtel./faksu/e-mMail.........oooooiiiiiiii e ),
2) e cena netto .............. zt, cena brutto ........ccoevvveeeenes zt,
(nazwa wykonawcy)
(Nrtel./faksu/e-Mail........coocueiiiiiiei e ),
3 e ————————————— cena netto .............. zt, cena brutto .........coovvveeenes zt,
(nazwa wykonawcy)
(nrtel./faksu/e-Mail..........cooiiiiiiiiieeee e ),

2. Cene USTAltEM/AAM....ciii et ettt e e et e e e erae e e aeans

(np. podczas rozmowy tel., uzyskatem/tam cennik drogg faksowg, e-mailem /wydruk ze strony internetowej,
pisemnie).

3. W zwigzku z powyzszymi ustaleniami oszacowano wartos¢ zamoéwienia z nalezytg starannoscig na
kwote netto: .....ccceveunnen. , €O stanowi rownowartose .........cceevveerveervenne. euro (1 euro=........ zt.)

4. Proponuje wykonanie ustugi, zakupu dostawy, roboty budowlanej* u Wykonawcy
......................................................... za cene netto.........zt, cene brutto...............z%

Data i podpis pracownika

Data i podpis Kierownika zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

(komérka organizacyjna zamawiajgcego)

ZNAK SPrawy ..occceeceve e,

WNIOSEK
o realizacje zamowienia / konkursu*
o wartosci szacunkowej do 30 000 euro

1. Przedmiot zamdwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2. Opis przedmiotu zamdwienia

4. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ...uvivieeee et e e st e e e e bar e e e s e saaearaeeeeeesssraeeaens
5. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia: Netto: .....ccevvvvcneeeeeens ZH; Brutto: ceveveevveeeeie zt.
Wartos$é zamdwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: .......cccceeevvveeeenenn. euro (netto).

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartoéci zaméwienia przyjeto zgodnie

z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013r. (Dz. U. z 2013r., poz. 1692)

i wynosi 4,2249 zi.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .........cceeeeeeeeieiiennnnne, na podstawie .......cccceeeeeeiiieeiinnes

(data i podpis wnioskodawcy/déw)
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia

publicznego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.).

Kontrasygnata skarbnika / odmowa kontrasygnaty*

* niepotrzebne skresli¢
16



Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Pieszyce, dnia ............... r.

ZNaK SPraWy....coovevveeeeeeniiieeeeessnnnes

Nazwa i adres Wykonawcy

Burmistrz Miasta Pieszyce
jako Kierownik zamawiajgcego
z siedzibg w Pieszycach przy ul. KoSciuszki 2, 58-250 Pieszyce,
dziatajgc na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.).

ZAPRASZA
W postepowaniu o szacunkowej wartosci zamdwienia
wyrazong w ztotych ponizej rownowartosci kwoty 30 000 euro
do ztozenia oferty cenowej dotyczace;j:

(nazwa nadana zamdwieniu)

1. Przedmiot zamdwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*
2. Opis przedmiotu zamdwienia

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

7. 1. nalezy jg ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,

7.2. na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres wykonawcy oraz napis:
oferta na wykonanie zadania PN.: . e e e e e e e e s "

7.3. ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie, ma by¢ napisana w jezyku polskim,
czytelng i trwatg technika,

17



Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
8. Miejsce i termin ztozenia oferty cenowej:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ............. . r., do godz. ........ w zaklejonej kopercie,
w siedzibie zamawiajacego, tj. W .eiiuviiiiiiiiiiiieee e
(o] AV AT | PSP PPRRPP
Oferta ztozona po wyznaczonym terminie zostanie zwrdcona wykonawcy bez otwierania. Wykonawca
moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie propozycje przed uptywem terminu
wyznaczonego na jej sktadanie.
9. Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu ................... 200..r. 0 godz. ....... w siedzibie zamawiajgcego w

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania wynikajgce ze ztozonej oferty.
12. Istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang przez niego wprowadzone do tresci
umowy:

(przygotowat/a)

data i podpis zatwierdzajacego

* niepotrzebne skresli¢

W zatgczeniu:
1. formularz oferty — zatgcznik nr 1
2. oswiadczenie — zatgcznik nr 2
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Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

(miejscowos¢, data)

OFERTA
Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na zadanie pn.:

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamdwienia, zgodnie z
wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, za kwote w wysokosci:

[1=] 4 1o JUUUUT Zh, (STOWNIE: oo ),
podatek Vat .................. %) Ljeeeenrrrrrrereeeieeeeeeeeenenn zt, (stowni€:...ueeeeeeeiieeiiiiiieiccinn, ),
bruttoi.cceeeeieieciinn, ZH (STOWNIE .. )
2. Termin realizacji «.ccoovveeeeeeeee e, r.

3. Oswiadczamy, ze zawarte w ,,Zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej” warunki umowy akceptuje
i zobowigzuje sie w przypadku przyjecia mojej oferty do zawarcia umowy na w/w warunkach*( jesli
przygotowany byt projekt umowy).

4. Zatacznikami do oferty s3:

(data, podpis i piecze¢ Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢/jesli dotyczy
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Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Zatqgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

(Petna nazwa Wykonawcy)

W eetitteuieee st st steene et et ees e e e saeee e e aenbens KO POCZEOWY ...ttt st st

UL e et e e eee e e eeaene D1E ettt ee e e e et e e et e e ee e e e een e eeeaataeeeen e eeseannes

LS 00 =11 TSR

REGON ettt et ettt ve s eessvesenas NIP ettt et ee s e eee e e s tesnrnee e s
OSWIADCZENIE

Stosownie do art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2013r., poz. 907 z p6ézn. zm.) oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

oraz nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 w/w ustawy.

Na kazde zadania Zamawiajgcego dostarczymy w ciggu 7 dni odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce prawdziwo$é kazdej z kwestii zawartej w powyzszym oswiadczeniu.

(miejscowos¢, data)

(podpis petnomocnego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Pieszyce, dnia ...cccceevvvveeeiiiiennn,
Znak sprawy................

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

W zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.) oraz art. 35 i art. 44 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pézn. zm.)
przeprowadzono postepowanie o udzielenie zamowienia pn.:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

(przy zamoéwieniach na roboty budowlane (remontowe) okresla sie ich rodzaj, zakres, lokalizacje; przy
zamowieniach na dostawy okresla sie rodzaj dostawy, opisujgc przedmiot dostawy wraz z liczba
zamawianych surowcow, produktéw, sprzetu, innych rzeczy i débr; przy zamodwieniach na ustugi
okresla sie rodzaj ustugi oraz ich zakres. Opis przedmiotu zamdwienia powinien by¢ zgodny z opisem
zamieszczonym we wniosku i w zaproszeniu).

2. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia zostata ustalona na kwote.:.........cccccueeeeennnne zt, co w oparciu o
obowigzujacy kurs ztotego stanowi rownowartosé ................. euro
3. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano w dniu...................... na podstawie:

1) cen rynkowych przedmiotu zamowienia,

2) analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

3) odniesienia do cen dostawy /ustugi Swiadczonej w poprzednim zamdwieniu z uwzglednieniem
wskaznika inflacji,

4) kosztorysu inwestorskiego*,

) e

4. Nazwa i kody wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)

5. Wdniu .eeeeeeeesen e, r. do udziatu w postepowaniu poprzez rozestanie zaproszenia do
ztozenia ofert zaproszono nizej wymienionych Wykonawcéw:

‘ Lp. ‘ Nazwa firmy Adres firmy ‘
6. W terminie wyznaczonym na sktadanie ofert tj. do dnia ................... r.do godz. ........ zostaty ztozone
oferty:
Nr oferty Nazwa i adres Cenanetto  Cena brutto Uwagi
wykonawcy
1
2
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Zatacznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
7. Opis kryteriow:

Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie w % ‘
8. Wybor oferty:
W wyniku przeprowadzonego postepowania Wybrano oferte Nr........c..eevvvveeviieeiinieeinieee e
N T AT I £ 212 SRR
Y L=To bAl o I g 0 NV 1o =) SR UPSOE

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej i inne istotne z punktu prowadzonego
postepowania informacje:

(dane pracownikéw komérki, ktérzy brali udziat w wyborze wskazanej w poz. 8)

11. Czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia wykonat/a:

(data, imie i nazwisko oraz podpis pracownika, ktéry przygotowat przedmiot zamowienia)

12. Dokumentacje sporzadzit/a:

(data, imie i nazwisko oraz podpis pracownika sporzadzajgcego dokumentacije )

13. Zataczniki do Dokumentac;ji:

14. Dokumentacje zawierajgca wybor najkorzystniejszej oferty zatwierdzit/ nie zatwierdzit*

Pieszyce, dnia ........cc........

(podpis zatwierdzajacego dokumentacje)

* niepotrzebne skresli¢
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