URZAD MIASTA I GMINY
ul. Kosciuszki 2
58-250 PIESZYCE
(8)

NIP 882-18-71-415 + Regon 000527049

Burmistrz Miasta i Gminy Pieszyce
oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko podinspektora ds. promocji gminy
w Wydziale Edukacji i Promocji Gminy w Urzedzie Miasta i Gminy Pieszyce.

nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta i Gminy, 58-250 Pieszyce, ul. T. Kosciuszki 2
I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelniaé nastepujgce kryteria:
|. Wymagania niezbedne:

1) wymogi okreslone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22016, poz. 902),

2) wyksztalcenie : wyzsze (dziennikarstwo i komunikacja spoleczna)

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku (co najmniej roczne)

2) znajomos¢ nowoczesnych narzedzi promoc;ji ,

3) biegla i praktyczna znajomos¢ komputera,

4) umiej¢tnos¢ opracowywania i redagowania informacii,

5) dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, kreatywno$é, wyczucie estetyczne,

6) samodzielno$¢ i dobra organizacja pracy,

7) znajomos¢ jezyka obcego.

II. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:

1/ list motywacyjny,

2/ pelny zyciorys zawodowy,

3/ kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

4/ kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa pracy.
5/ kserokopi¢ dowodu osobistego,

6/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

7/ oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

8/ oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie $cigane

z oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwa skarbowe ,

9/ kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.

2 ustawy o pracownikach samorzadowych — zobowiazani sa do zlozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

II1. Zakres zadan na stanowisku podinspektora ds. promocji gminy

w Wydziale Edukacji i Promocji Gminy :

I/ organizacja imprez i uroczystosci oraz prezentacja ofert stuzacych promocji przedsiewzieé
gospodarczych i turystycznych miasta na terenie kraju i za granica,

2/udzial w akcjach spotecznych,

3/prowadzenie biezacej wspdlpracy z lokalnymi przedsigbiorcami, z jednostkami
organizacyjnymi gminy Pieszyce oraz poszczegdlnymi komérkami UMiIG Pieszyce,
4/obstuga delegacji i spotkan partnerskich gmin, udziat w podejmowaniu gosci gminy
5/zapewnienie obstugi burmistrza w zakresie wynikajacym m.in. z jego funkji
reprezentacyjnych,

6/przygotowywanie listow okolicznosciowych,



7/biezaca aktualizacja witryny internetowej www.pieszyce.pl oraz kanatow
spotecznosciowych (facebook itp.),

8/inicjowanie udziatu w konkursach zewnetrznych, w ktorych uczestnictwo moze by¢
elementem promocji gminy,

9/wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi na rzecz upowszechniania kultury, sportu i
turystyki oraz organizacja wszelkiego rodzaju imprez kulturalnych,

10/realizacja polityki informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy: reprezentowanie gminy w
kontaktach z mediami, sporzadzanie materialdéw prasowych, sprostowan, odpowiedzi,
komentarzy, analiza tresci i informacji dotyczacych gminy,

11/organizowanie i prowadzenie konferencji, w tym konferencji prasowych, spotkan,
seminariow,

12/w ramach wspolpracy ze stanowiskiem ds obstugi o$wiaty- rozliczanie sprawozdan z
wykonania zadania publicznego zlozonych przez organizacje pozarzadowe oraz przez
jednostki gminy w zakresie gminnych programow rozwigzywania problemow alkoholowych i
przeciwdzialania narkomanii,

13/archiwizacja dokumentacji w zakresie prowadzonych spraw,

14/wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.

IV. Warunki pracy na stanowisku podinspektora ds. promocji gminy

w Wydziale Edukacji i Promocji Gminy w Urzedzie Miasta i Gminy Pieszyce:

1/ praca w warunkach biurowych - zwigzana z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen
biurowych, praca w terenie

2/ stanowisko obj¢te naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu na I pietrze w budynku przy ul.
Adama Mickiewicza 10 w Pieszycach ; brak windy.

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy, w rozumieniu
przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych
za m-c pazdziernik 2016 roku wynosi ponizej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ""Naboér na stanowisko
podinspektora ds. promocji gminy w Wydziale Edukacji i Promocji Gminy w Urzedzie
Miasta i Gminy Pieszyce” do dnia 30 listopada 2016r. w sekretariacie Urzedu Miasta i
Gminy , ul. T. Kosciuszki 2 w Pieszycach.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Na rozmowy kwalifikacyjne zostanie
zaproszonych nie wigcej niz pigciu najlepszych kandydatow spetniajgcych wymagania
niezbedne oraz w najwigkszym stopniu wymagania dodatkowe. Oferty kandydatoéw po trzech
miesigcach od dnia ogloszenia wyniku naboru beda odsytane kandydatom.




