Burmistrz Miasta i Gminy

Zarzadzenie nr 284/2017
Burmistrza Miasta i Gminy w Pieszycach
z dnia 29 grudnia 2017r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwier publicznych przez Urzad Miasta i Gminy
w Pieszycach

81
Na podstawie art. 30 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z
2017r. poz. 1875 z pdin. zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2077 z pézn. zm. ) w celu ujednolicenia sposobu realizacji wydatkow
publicznych, zatwierdzam i wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zamowien publicznych
przez Urzad Miasta i Gminy w Pieszycach, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia

§2
W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamowien publicznych wraz z aktami wykonawczymi oraz
inne przepisy obowigzujgcego prawa.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom Wydziatéw Urzedu Miasta i Gminy w Pieszycach i
pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

&4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§5
Traci moc Zarzadzenie nr 76/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 roku.




REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zwany dalej ,,Regulaminem”

ROZDZIAL |

§1
Definicje

llekro¢ w postanowieniach niniejszego regulaminu jest mowa o:

1) ,zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pieszyce;

2) ,,urzedzie” - nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Miasta i Gminy w Pieszycach;

3) , kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Pieszyce;

4) ,sekretarzu, skarbniku” — nalezy przez to rozumiec Sekretarza Miasta i Gminy Pieszyce, Skarbnika
Miasta i Gminy Pieszyce;

5) ,kodzie CPV” — nalezy przez to rozumie¢ kod Wspdlnego Stownika Zamowien;

6) ,ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z p6éin. zm.);

7) ,,ustawie ofp” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 2077);

8) ,regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych w
Urzedzie Miasta i Gminy w Pieszycach;

9) ,robotach budowlanych — RB” — naleiy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy
Prawa zamoéwier publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomoca dowolnych érodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

10) ,ustugach — U” - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

11) ,dostawach — D” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub
bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

12) ,wartoéci szacunkowej” - nalezy przez to rozumiec kwote wyrazong w PLN, okreslong dla danego
zamoéwienia, uwzgledniajaca jego rodzaj, ilo$¢, zakres, wielkos¢ oraz czas realizacji, obliczong z
uwzglednieniem obowigzujacych cen bez podatku od towaréw i ustug z zastrzezeniem art. 33 ustawy
Pzp

13) ,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, zfozyfa
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

14) ,zamoéwieniach publicznych” — nale?y przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane migdzy
zamawiajacym a Wykonawca, ktérych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

§2
Zasady ogoine

1. Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.
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2. Zaméwienia wspdtfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentdw okreélajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
odpowiadaja kierownicy wydziatéw, pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska pracy oraz inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z
przygotowaniem postepowania.

4. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia szacuje sie z nalezyta starannoscia wartos¢
zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

5. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

6. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 7, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwiert udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

7. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego, planowanych kosztéw wynikajgcych z planu funkcjonalno-
uzytkowego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

8. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

9. Ustalenie szacunkowej wartoéci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci protokotu z
rozeznania (wzér stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu) i zataczonych do niej dokumentow.
Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku},
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Pzp.
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11. Pracownik komérki organizacyjnej odpowiedzialny merytorycznie za przygotowanie
postepowania obowigzany jest niezwtocznie po ogtoszeniu zamowienia poinformowac Sekretariat
Urzedu o rodzaju zamdwienia, terminie sktadania i otwarcia ofert.

12. Kaida komérka organizacyjna przeprowadzajgca postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzi wewngtrzny rejestr zawieranych uméw i zlecen finansowanych ze $rodkow

publicznych.

13. Rejestry o ktorych mowa w pkt. 12 przekazywane sa do komorki odpowiedzialnej za realizacje
zamowien publicznych najpoiniej do dnia 30 stycznia kazdego roku za rok miniony.

14. Komdrki organizacyjne odpowiedzialne merytorycznie za realizacjg zadan majatkowych na
podstawie przyjetego budzetu przekazuja plan postepowan o udzielenie zamoéwien jakie przewiduja
przeprowadzic w danym roku finansowym komérce odpowiedzialnej za realizacjg zamowien
publicznych najpdzniej w terminie 15 dni od uchwalenia budzetu lub planu finansowego.

15. Plan postepowari o udzielenie zamowien zawiera w szczegolnosci:
- przedmiot zamowienia,

- rodzaj zamodwienia (ustuga, dostawa, robota budowlana),

- orientacyjna wartos¢ zamowienia,

- przewidywany termin wszczgcia postepowania.

16. Zamowienia publiczne realizowane w oparciu 0 ustawg Prawo zamowieri publicznych
przekazywane s na piémie lub poprzez pocztg elektroniczng do realizacji przez wiasciwg komaorke
odpowiedzialng za realizacjg zaméwien publicznych wraz z niezbgdng dokumentacjg merytoryczng w
szczegolnosci:

- opisem przedmiotu zamodwienia,

- protokotem szacowania wartosci zamowienia,

- dokumentacjg projektowa,

-Specyfikacjami technicznymi wykonania i odbioru robot,

- programem funkcjonalno-uzytkowym.

17. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 100,00 euro.

ROZDZIAL Il
Zasady postepowania w sprawach zamoéwien, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza wyraziong w
ztotych kwote okre$lona na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Pzp

81
Zasady dziatania Kierownika zamawiajacego oraz Komisji przetargowej

1. Do zamowien, ktérych wartosé szacunkowa jest rowna lub przekracza wyrazong w zfotych
réwnowartoéé 30 000 euro, stosuje sig przepisy ustawy Pzp.

2. Kierownik zamawiajacego powotuje komisje przetargowq dla kazdego postgpowania lub jedn3
komisje stata na wszystkie postgpowania.

3. Dziatalnoé¢ Komisji ma charakter pomocniczy. Wszelkie ostateczne rozstrzygniecia podejmuje
Kierownik zamawiajacego, w szczegdlnosci w formie zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia prac

komisji.
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4. W przypadku postepowania wymagajacego specjalistycznej wiedzy lub dotyczacych specyficznych
zamowien, Komisja moze - na wniosek przewodniczgcego komisji - powotac ekspertow.

5. Pracami komisji kieruje przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego lub cztonek komisji
upowazniony przez przewodniczgcego komisji.

6. Posiedzenie komisji odbywa sie w obecnosci co najmniej potowy skfadu komisji.

7. Dlugotrwata niecbecnosé cztonka komisji uzasadnia odwotanie go ze sktadu komisji i wskazanie
innej osoby do pracy w komisji. Odwotania i powotania nowego cztonka komisji dokonuje Kierownik
zamawiajacego zarzadzeniem, na wniosek przewodniczacego komisji. W przypadku zmian w skfadzie
komisji nie powtarza sie czynnosci nie wptywajacych na wynik postgpowania.

8. Komisja dziata kolegialnie. W przypadku, gdy rozstrzygniecie komisji wymaga giosowania,
przeprowadza sie gtosowanie jawne zwykta wiekszosécig gloséw. W przypadku réwnej liczby gtosow
rozstrzyga gtos przewodniczacego komisji.

9. Kazdy cztonek komisji sktada pisemne o$wiadczenie o braku lub zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ustawy, uniemozliwiajacych mu udziat w pracach komisji.

10. Biezaca obstuga komisji nalezy do sekretarza komisji, a w szczegdlnosci:
a) wykonuje wszystkie czynnosci organizacyjno-biurowe,

b) sporzadza protokdt lub dokumentacje podstawowych czynnosci,

¢} prowadzi korespondencje w zakresie ogtoszen lub informacji cenowych,
d) wykonuje inne czynnosci przydzielone przez przewodniczacego komisji.

11. Obstuge prawng komisji zapewniajg radcowie prawni Urzedu.

12. Do komisji nalezg czynnosci obejmujgce w szczegdlnosci:

a) wskazanie wtasciwego trybu postepowania,

b) sporzadzenie SIWZ wraz z wtasciwg komdrkg organizacyjna, ktéra przygotowata opis przedmiotu
zamowienia, zgodnie z art. 29, 30 i 31 ustawy,

c) przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowania (ogloszen o
zamdwieniu, zaproszen do udziatu w postepowaniu i innych niezbednych dokumentéw)

13. Jezeli wzér umowy z wykonawca stanowi zatacznik do SIWZ, pracownik merytorycznej komorki
odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia publicznego przekazuje projekt umowy do zaopiniowania
radcy prawnemu i Skarbnikowi.

14. Po przygotowaniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 12 i 13 komisja przekazuje je do
zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego.

15. Czynnoscig zastrzezong do kompetencji Burmistrza lub osoby upowaznionej przez Kierownika
zamawiajacego jest zatwierdzenie:

a) trybu postepowania,

b) specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

c) wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) rozstrzygnieé w sprawie wykluczenia wykonawcy oraz odrzucenia oferty,

e) uniewaznienia postepowania,

f) stanowiska w sprawie zasadnosci odwotan.

16. Komisja podejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania, w tym:
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a) dokonuje ogtoszenia o zamowieniu lub przekazuje zaproszenia do udziatu w postgpowaniu,

b) ogtasza specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia lub przekazuje jg wykonawcom,

c) otwiera oferty,

d) bada i ocenia oferty,

e) wskazuje propozycje w zakresie oferty najkorzystniejszej,

f) wskazuje przestanki do wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty albo uniewaznienia
postepowania

17. W razie ztozenie odwotania komisja opracowuje stanowisko co do jego zasadnosci, przedstawia
go do zaopiniowania radcy prawnemu i przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajacego.

18. W razie zaistnienia przestanek wskazujacych na uniewaznienie postepowania, komisja zgtasza
wniosek o uniewaznienie postepowania do zatwierdzenia wraz z uzasadnieniem.

19. Kierownik zamawiajacego moze odmowic zatwierdzenia czynnosci dokonanej przez komisje o ile
stwierdzi, iz podjeto ja z naruszeniem prawa lub bez nalezytej starannodci. W takim przypadku
zobowiazuje komisje do powtdérzenia czynnosci.

20. Po przeprowadzeniu postgpowania i wyborze najkorzystniejszej oferty, sekretarz komisji
gromadzi dokumenty niezbedne do zawarcia umowy na pismie.

21. Komisja konczy prace w dniu zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

§2

Jawno$¢ postepowania
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja 2
posiedzenia komisji, zawiadomienia wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamoéwienia publicznego, stanowia zataczniki
do protokotu. Zataczniki do protokotu udostepnia sig po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty s jawne od chwili ich otwarcia, oferty wstepne od
dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert, ofert wstepnych lub dialogu.

3. Cztonkowie komisji oraz pozostate osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego Cczynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie moga ujawnic
informacji:

1) ktérych ujawnienie narusza wazny interes gminy, wazne interesy handlowe stron oraz zasady

uczciwej konkurencji
2) zwigzanych z przebiegiem badania i oceny ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych

w protokole postepowania.

4. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj. Dz. U. 2 2003 r. Nr 153
poz. 1503), jezeli nie pdiniej niz w terminie skfadania ofert Wykonawca zastrzegt, ze nie moga one
by¢ udostepnione.

5. Udostepnianie informacji obejmuje w szczegdInosci mozliwoé¢: wgladu do dokumentow,
sporzadzenie notatek, odpiséw wtasnych, kopiowania albo wydruku, przestania informacji albo
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przeniesienia jej na odpowiedni, powszechnie stosowany nosnik informacji i winno przebiegac
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2001, Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.)

ROZDZIAL 1l
Zasady ogolne dla zaméwien ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza wyrazong w ztotych
kwote okreslong na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Pzp

§1
Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku (wzor
whioski stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu) do kierownika zamawiajgcego lub upowaznione;j

przez niego osoby.
2. Ustepu 1 nie stosuje sie dla postepowan o ktorych mowa w §2 ust. 1.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) nazweikod wg CPV,
3) termin realizacji zamodwienia,
4) szacunkowa wartosc¢ zamdwienia w ztotych i euro,
5) wskazanie Zrodta finansowania,
6} proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

4. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w budzecie przez Skarbnika, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

5. Informacje o prowadzonym postepowaniu umieszcza sie na tablicy ogtoszern w siedzibie
zamawiajacego oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce dotyczgcej
zamowien publicznych.

6. Ustepu 5 nie stosuje sie dla postepowan o ktdrych mowa w §2 ust. 1 2.

7. Dla zamowien o ktdrych mowa w §2 ust. 1 i 2 dopuszcza sie stosowanie zasad okreslonych w
Rozdziale Il oraz Rozdziale Ill w §1 ust. 1, 3,4, 5.

§2

Procedura udzielenia zamdwienia

1. Zamodwienia powyzej kwoty 100,00 euro do kwoty 1.000,00 euro mogg byc¢ realizowane na
podstawie przedtozonego dokumentu ksiegowego potwierdzajacego dokonanie zamdwienia.

2. Zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 1.000,00 euro do 5.000,00 euro moga by¢
realizowane na podstawie pisemnego zlecenia za wyjatkiem zamowien dotyczacych robdt
budowlanych, dla ktérych wymagany jest podpis Kierownika zamawiajgcego z Kkontrasygnatg
Skarbnika.

3. Czynnosci zwigzane z zamowieniami o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 5.000,00 euro do

30.000,00 euro obejmujg w szczegdlnosci:
1) Sporzadzenie wniosku 0 wszczecie postepowania, o ktorym mowa w §1 ust. 1, 4, 5,
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2) Sporzadzenie zapytania ofertowego na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu,

3) Zebranie ofert,

4) Sporzadzenie protokotu z postgpowania, ktérego wzor okresla zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu,

5) Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty przez Kierownika zamawiajacego nastepuje z chwilg
zatwierdzenia protokotu z postepowania.

6) Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umoweg podpisuje
kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

ROZDZIAL IV
Postanowienia koricowe

§1
Zasady dokumentacji
1. Komérka prowadzaca postepowanie dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w sposob pozwalajgcy na
ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie.
2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komaorka
prowadzgca postepowanie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§2
Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 21 3.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuibowej nalezy w szczegolnosci wskazac
okolicznoéci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatkg stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania zamdwien wspoétfinansowanych ze srodkdéw europejskich lub
innych mechanizmow finansowych.

§3

1. W sprawach nieuregulowanych stosuje sig przepisy ustawy Pzp.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 29.12.2017r.
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowieri publicznych

Protokét z rozeznania rynku o udzielenie zamowienia i oszacowania
wartosci zamowienia na

598000000080t Es08000sR0EsRsERRRRRTRRTRRREREIRS sssassses ssscae ssssensens

/ okreéli¢ przedmiot zamowienia /

1. Dokonatem/tam rozeznania rynku i oszacowania wartosci zamowienia u nastepujacych

wykonawcow:
1 1 LT cena netto i zt, cena brutto

(nazwa wykonawcy)

(NF el /FaKSU/@-MEil. et i
2} cresseree et sssrensanens s AR cena netto  ..occeeeeen zt, cena brutto

(nazwa wykonawcy)

(N1 tel./faksU/@-Mail....c.cciiiiiniiireere s ),
BT ovensnmnesiias R A AR R B A cena nNetto s zt, cena brutto

{nazwa wykonawcy)
(N £el./faKSU/E-MAl.cecerererueereeeiriii e e ),

2. CENE USEAIIEM/IAML. .. eereiecienieiicicsa st
(np. podczas rozmowy tel., uzyskatem/tam cennik drogq faksowg, e-mailem /wydruk ze strony internetowej, pisemnie).

3. W zwigzku z powyzszymi ustaleniami oszacowano wartoéé zamoéwienia z nalezyta
starannoécia na kwote netto: ..........cceeeeee , CO StanOWi rOWNOWArtost ... wceiiiiiisienns euro

4. Proponuje wykonanie ustugi, zakupu dostawy, roboty budowlanej* u Wykonawcy
za ceng netto......... zt, cene brutto............... zt.

Data i podpis pracownika

Podpis Skarbnika

Data i podpis Kierownika zamawiajacego
*niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

(komdrka organizacyjna zamawiajacego)
Z0aK SDYEWY sensssvsmss sasmmnaysaissnsyenss

WNIOSEK
o realizacje zamoéwienia / konkursu*
o wartosci szacunkowej do 30 000 euro

1. Przedmiot zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

5. Szacunkowa wartos¢ zamowienia: Netto: ......c.ceevvevinvnnns zh brutto: e .
Wartos¢ zamdwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: .......ccceeneeninnas euro (netto).
Sredni kurs ztotego do euro stuzgcy do przeliczenia wartosci zamdwienia przyjeto zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia .........cocccviiniiienininnenn,

WVNOST o amvensmmmmsiis zt.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ......c.eevevveiiciiiiiinnnnnn, na podstawie

(data i podpis wnioskodawcy/ow)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamowienia publicznego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z p6in. zm.).

data i podpis przefozonego

Kontrasygnata skarbnika / odmowa kontrasygnaty*

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Pieszyce, dnia ............... .

2k SPralV v osmnasuuss

Nazwa i adres Wykonawcy

Burmistrz Miasta i Gminy Pieszyce
jako Kierownik zamawiajgcego
z siedziba w Pieszycach przy ul. Kosciuszki 2, 58-250 Pieszyce,
dziatajac na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z pdzn. zm.).

ZAPRASZA
w postepowaniu o szacunkowej wartosci zamowienia
wyrazong w ztotych ponizej réwnowartosci kwoty 30 000 euro
do ztozenia oferty cenowej dotyczacej:

(nazwa nadana zamowieniu)

1. Przedmiot zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*
2. Opis przedmiotu zamowienia

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

7. 1. nalezy jg ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie,

7.2. na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe | adres wykonawcy
oraz napis: oferta na wykonanie zadania pn.:

7.3. ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie, ma by¢ napisana w jezyku
polskim, czytelng i trwata technikg,
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8. Miejsce i termin ztozenia oferty cenowej:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ............. . r., do godz. ........ w zaklejonej kopercie,

w siedzibie zamawiajacego, tj. W ....c.ccviririiieiiecienir e
LAY A | RO U UOR PRSPPI TP T PRI
Oferta ztozona po wyznaczonym terminie zostanie zwrécona wykonawcy bez otwierania.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zfozong przez siebie propozycjg przed
uptywem terminu wyznaczonego na jej sktadanie.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu .......cccocveees .. .0 80UZ. s w siedzibie

ZAMAWIAJGCREO W eeereeriiiciciiiree et B T Ta— , pok. nr
.............. pietro.
10. Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami:

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania wynikajgce ze ztozonej oferty.
12. Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktére zostana przez niego wprowadzone do
tresci umowy:

(przygotowat/a)

data i podpis zatwierdzajgcego

* niepotrzebne skreslic

W zatgczeniu:

1. formularz oferty — zatacznik nr 1
2. oswiadczenie — zatacznik nr 2
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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

{miejscowos¢, data)

OFERTA
Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na zadanie pn.:

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem
zamodwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, za kwote w wysokosci:

(17=18 (o TR OO Zh, (STOWNIE: e )
podatek Vak...coumverses %6, Tjevreerneaeemeeenrieeiireens zh, (stownie: ..o ),
o717} o R — ZH (STOWNIE ettt )
2. Termin realizacji cooocvo oo r.

3. Oswiadczamy, ze zawarte w ,Zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej” warunki umowy
akceptuje i zobowigzuje sie w przypadku przyjecia mojej oferty do zawarcia umowy na w/w
warunkach*( jesli przygotowany byt projekt umowy).

4, Zatacznikami do oferty sa:

(data, podpis i piecze¢ Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢/jesli dotyczy
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

(Petna nazwa Wykonawcy)

N s s s S s TS ST Kod pocztowy

UL oottt e e e et e b e e ne e e as

1 s 0 sevmmssnemsansasnis socsusasansamssmeressassanis i FHE TR NEATS

e-mail

REGON .ovominsanmnnsmnmssnnasmasssssisss NIP
OSWIADCZENIE

Stosownie do art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2017r., poz. 1579 z pozn. zm.) oswiadczam(y), ze spetniam(y)

warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

oraz nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 w/w ustawy.

Na kazde zadania Zamawiajacego dostarczymy w ciggu 7 dni odpowiednie dokumenty
potwierdzajace prawdziwosc kazdej z kwestii zawartej w powyzszym oswiadczeniu.

(miejscowosé, data)

(podpis petnomocnego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Pieszyce, dnia .....coeeeeiviceiiiiinnnns

Znak sprawy................
PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

W zwiazku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z pézn. zm.) oraz art. 35i art. 44 ust.1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 2077 z p6zn. zm.)
przeprowadzono postepowanie o udzielenie zamowienia pn.:

1. Opis przedmiotu zamowienia:

(przy zamowieniach na roboty budowlane (remontowe) okresla sie ich rodzaj, zakres,
lokalizacje; przy zamdwieniach na dostawy okresla sie rodzaj dostawy, opisujgc przedmiot
dostawy wraz z liczbg zamawianych surowcow, produktow, sprzetu, innych rzeczy i dobr;
przy zamowieniach na ustugi okresla sie rodzaj ustugi oraz ich zakres. Opis przedmiotu
zamoOwienia powinien by¢ zgodny z opisem zamieszczonym we wniosku i w zaproszeniu).

2. Wartosc szacunkowa zamowienia zostata ustalona na kwote:..........cccverereeene. zt, cow
oparciu o obowigzujacy kurs ztotego stanowi rownowartosc ................. euro
3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ....ccceceevennannns na podstawie:

1) cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia,
2) analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy,
3) odniesienia do cen dostawy /ustugi $wiadczonej w poprzednim zamowieniu z
uwzglednieniem
wskaznika inflacji,
4) kosztorysu inwestorskiego*,
B P i s
4. Nazwa i kody wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)

5. Wdniu ooveeees e e r. do udziatu w postepowaniu poprzez zamieszczenie ogtoszenia na
tablicy informacyjnej Zamawiajgcego oraz na BIP zaproszono do ztozenia ofert
Wykonawcow.

6. W terminie wyznaczonym na sktadanie ofert tj. do dnia ................... r. do godz. ........ zostaty
ztozone oferty:

Nr oferty Nazwa i adres Cena netto  Cena brutto Uwagi
wykonawcy
1
2
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7. Opis kryteriow:

Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie w %

8. Wybor oferty:
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej i inne istotne z punktu prowadzonego
postepowania informacje:

(dane pracownikéw komarki, ktérzy brali udziat w wyborze wskazanej w poz. 8)

11. Czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia wykonat/a:

{imie i nazwisko oraz podpis pracownika, ktory przygotowat przedmiot zamodwienia)

12. Protokét sporzadzit/a:

(data, imie i nazwisko oraz podpis pracownika sporzgdzajacego protokot)

13. Zataczniki do Dokumentac;ji:

14. Dokumentacje zawierajgcg wybor najkorzystniejszej oferty:
zatwierdzit / nie zatwierdzit*

Pieszyce, dnia ......ceeveeee..e.

(podpis zatwierdzajgcego dokumentacje)
* niepotrzebne skresli¢
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