URZAD MIASTA i GMINY
ul. KOSCIUSZKI 2
58-250 PIESZYCE

BURMISTRZ MIASTA i GMINY PIESZYCE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Inspektora ds wymiaru podatkéw i oplat lokalnych
w Wydziale Finansowym UMIG Pieszyce

I. Kandydaci przyst¢pujacy do naboru powinni spelnia¢ naste‘puj‘qce kryteria:

1) wymogi okreslone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2016, poz.902)
2) wyksztalcenie : wyzsze (preferowany kierunek administracja lub
ekonomiczny)
3) staz pracy: 3 lata

Wymagania dodatkowe:
1) minimum 1 rok pracy w administracji publicznej
2) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksu postepowania
administracyjnego, ordynacji podatkowej, ustawy o oplacie skarbowej, ustawy o
podatku rolnym i podatku lesnym, znajomo$é zagadnien zwigzanych z pomoca de
minimis w rolnictwie, znajomo$¢ oprogramowania w zakresie ewidencji podatkow,
oplat lokalnych (system Radix, system obiegu dokumentow)

I1 . Zakres podstawowych zadan na stanowisku :
1/ wzywanie os6b prawnych do zlozenia deklaracji podatkowych i prowadzenia
postepowania w razie nie dopelnienia tego obowiazku przez podatnikow,
2/ przeprowadzanie kontroli podatkowych w terenie na podstawie opracowanych
rocznych harmonogramow kontroli,
3/ uzgadnianie przypiséw i odpiséw naliczanych podatkow z pracownikiem prowadzacym
ewidencje ksiggowa dochodow,
4/ sporzadzanie projektow uchwal w sprawie ustalenia stawek podatkéw od
nieruchomosci, rolnego i leSnego w uzgodnieniu ze skarbnikiem gminy,
5/ przygotowywanie informacji w sprawie skutkow obnizenia gérnych stawek
podatkowych,
6/ sporzadzanie sprawozdania podatkowego SP-1 w zakresie podatku od nieruchomosci,
rolnego i leSnego,
7/ archiwizowanie dokumentacji powstalej na stanowisku pracy,
8/ pelnienie zastgpstwa podczas nieobecnosci inspektora ds wymiaru podatkow.
9/ prowadzenie spraw zwiazanych z wymiarem podatku rolnego, lesnego,
od nieruchomosci ,
10/ prowadzenie post¢gpowan podatkowych,
11/ wydawanie decyzji w zakresie podatkéw i oplat lokalnych,
12/ prowadzenie rejestru przypisow i odpisow dla lacznego zobowigzania pieni¢znego,
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku leSnego,



13/ wydawanie zaswiadczen
a/ o wielkoSci uzytkéw rolnych i ha przeliczeniowych.

II1. Oferty pisemne skladane przez kandydatéw powinny zawieraé :

1/ list motywacyjny

2/ pelny zyciorys zawodowy, kwestionariusz osobowy

3/ kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

4/ kopie dokument6éw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa
pracy

5/ o§wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
Korzystania z pelni praw publicznych

6/ o§wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popelnione umyslnie

7/ kandydaci, ktérzy zamierzaja skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych — zobowiazani sg do zloZenia wraz
z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé

IV. Warunki pracy na stanowisku Inspektora ds wymiaru podatkéw i oplat lokalnych:

1/ praca w warunkach biurowych -z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen
biurowych; praca w terenie

2/ stanowisko objete naborem znajduje sie w pomieszczeniu na II pietrze w budynku
przy ul. T. Kosciuszki 2 w Pieszycach; brak windy

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w UMIG Pieszyce w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych za m-c¢ lipiec 2018 roku wynosi ponizej 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ podpisane i opatrzone klauzuly: wyrazam
zgod¢ na  przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r

o0 ochronie danych osobowych (Dz.U.Z 2002 Nr 101, poz. 926 z p6zn. zmianami) oraz

ustaw3 z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorzadowych(Dz.U.z 2016 r.,
poz. 902)

Oferty w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,Inspektor ds wymiaru podatkéw i oplat
lokalnych w UMIG Pieszyce” nalezy sklada¢ w sekretariacie Urz¢du Miejskiego w Pieszycach
ul.Kosciuszki 2 (pok. 14) w terminie do dnia 05.09.2018r do godz. 17,00.
Informacje na temat ogloszenia — pod numerem telefonu 0748365492
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