Dyrektor Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Pieszycach oglasza konkurs na

stanowisko Glownego Ksiegowego

I. Informacje podstawowe
1. Adres jednostki:
Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Pieszycach, ul. Mickiewicza 10, 58-250 Pieszyce

2. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy:

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gtownego ksiegowego musi spetnia¢ wymogi zawarte w art.
54 ust. 11 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. u. z 2019 r
p0z.869 z p6ézn. zm.) :

posiadanie obywatelstwa polskiego,

pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ (dotyczy: prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe oraz wymierzenia kary zakazy pelnienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem S$rodkami publicznymi za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych),

ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wysze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3 letniej praktyki w ksiegowosci,

znajomo$¢ programow komputerowych, stuzacych do rozliczen bankowych, tzw.
,,bankowos¢ elektroniczna” do prowadzenia ksigg rachunkowych oraz do sporzadzania
sprawozdawczo$ci budzetowej, miedzy innymi: FK, Win Sarcz itp.,

znajomo$¢ regulacji prawnych odno$nie do finansow publicznych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad rachunkowosci obowigzujacych w jednostkach sektora finansow
publicznych, prowadzenia gospodarki finansowej zaktadow budzetowych, prowadzenia
egzekucji administracyjnej, prawa zmowien publicznych, Kodeksu pracy, ubezpieczen
spotecznych, podatku VAT, itp..

3. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem pracy:

1) biegta i praktyczna znajomos¢ obstugi komputera, MS Office,

2) dyspozycyjnos¢, komunikatywno$é, kreatywnosc,

3) samodzielno$¢ i dobra organizacja pracy,

4) doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiggowosci w jednostkach
organizacyjnych sektora finanséw publicznych,

5) umiejetnos¢ kierowania zespotem, asertywnosc.

II. Zakres zadan:

1.

2.
3.

Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez kierownika
jednostki dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.

Prowadzenie ksiagg rachunkowych jednostki.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz innych zwigzanych z
realizacja zadan jednostki.



4. Zorganizowanie gromadzenia i przechowywania dokumentacji ksiggowej w sposob
zabezpieczajacy ja przed dostepem osob nieuprawnionych, zaginigciem lub
zniszczeniem.

5. Kierowanie pracg komorki organizacyjnej ksiggowosci oraz nadzorowanie
catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci, wykonywanych przez poszczeg6lne
komorki organizacyjne jednostki.

6. Opracowywanie projektow planéw finansowych jednostki i ich zmian.

7. Dokonywanie biezacej analizy wykonania planéw finansowych i biezace
informowanie kierownika jednostki o stopniu realizacji przychodow i kosztow oraz o
prawidlowos$ci wykorzystania §rodkéw otrzymanych w formie dotacji z budzetu JST.

8. Zapewnienie prawidlowego 1 terminowego ustalania i pobierania naleznosci z tytutu
przychodéw zaktadu budzetowego.

9. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczgcymi
zasad dokonywania wydatkow publicznych.

10. Czuwanie nad prawidtowoscig umow zawartych przez jednostke pod wzgledem
finansowym.

11. Zapewnienie prawidtowego i terminowego obiegu dokumentow ksiggowych.

12. Zapewnienie ochrony mienia bedgcego w posiadaniu jednostki.

13. Wykonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych jednostki.

I11. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:

1/ list motywacyjny,

2/ pelny zyciorys zawodowy,

3/ kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4/ kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa pracy,

5/ o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

6/ o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji 1 zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjna,

7/ oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie §$cigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestgpstwa skarbowe.

IV. Warunki pracy na stanowisku:

1/ praca w warunkach biurowych — zwigzana z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen
biurowych.

2/ stanowisko objete naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu na parterze budynku przy ul.
Adama Mickiewicza 10 w Pieszycach.

V. Informacje dodatkowe

1/ Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Glownej
Ksiggowej w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej w Pieszycach” do dnia 03.03.2020 roku
do godz. 12%° w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Pieszycach przy ulicy Ko$ciuszki 2.

2/ Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust 1 nie beda rozpatrywane.



3/ Na rozmowy kwalifikacyjne zostanie zaproszonych nie wigcej niz pigciu najlepszych
kandydatow spetniajacych wymagania niezbedne oraz w najwigkszym Stopniu wymagania
dodatkowe.



