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ZARZADZENIE Nr 219/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Pieszyce z dnia 17 paZdziernika 2024 r,
W sprawie zasad korzystania ze stuibowych telefonsw komérkowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Pieszycach.

Na podstawie art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pdin.
zm.) oraz zgodnie z komunikatem nr 23 Ministra Finansow z 16 grudnia 2009r. w sprawie standarddw kontroli
zarzgdczej dla sektora finansow publicznych ( Dz. U, MF nr 15, poz. 84) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U. 2024 poz. 1465 z péin. zm. ), zarzadzam:

§1.Wprowad:za sie jednolite zasady korzystania z telefondw komérkowych do celéw stuzbowych przez pracownikéw
Urzedu Miasta i Gminy w Pieszycach,

§2.5tuzbowy telefon komdrkowy zostaje przyznany tylke w uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika lub
jego przefozonego i po akceptacji Burmistrza Miasta i Gminy Pieszyce. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3.Telefon wraz z aktywnym numerem i akcesoriami przyznawany jest na czas okreslony wynikajacy z umowy
zawartej z operatorem éwiadczacym ustugi telekomunikacyjne.

§4. Burmistrz ustala dla poszczegdinych pracownikéw indywidualny miesieczny limit kosztow, ktdry moie ulegac
Zmianom w momencie podpisania umowy z nowym operatorem telekomunikacyjnym.

§5.W skiad miesigcznego  limitéw kosztow, o ktérym mowa w 54, wchodzi koszt abonamentu oraz koszt
przeprowadzonych rozméw telefonicznych, wysyfanych wiadomosci tekstowych, graficznych dostep do sieci
Internet, bez tzw. wiadomosci specjalnych, taryfikowanych zwigkszong w stosunku do okreélonej w umowie stawka.

§6.Urzad Miasta i Gminy w Pieszycach pokrywa koszty korzystania z stuzbowego telefonu komérkowego przez
pracownika do wysokosci przyznanego miesiecznego limitu kosztow.

§7.1.Kontrole kosztéw korzystania z telefonu przez pracownika przeprowadza co miesigc Sekretarz Gminy w oparciu
o billingi dostarczone przez operatora telekomunikacyjnego i informuje pracownika o przekroczeniu przyznanego
limitu kosztdw.

2.Koszty kerzystania z telefonu ponad przyznany limit kosztéw ponosi pracownik.

3.W uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze umorzy¢ koszty rozméw  poza przyznany limit kosztow na
umotywowany wniosek pracownika.

§8.5tuzbowy telefon komérkowy zostaje wydany przez Sekretarza Gminy uprawnionemu pracownikowi na
podstawie zawartej z nim umowy. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§9.5ekretarz Gminy prowadzi ewidencje stuzbowych telefondw komarkowych. Rejestr wydanych telefondw
komorkowych stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§10.Pracownik, ktoremu przyznano stuzbowy telefon komérkowy, zobowigzany jest do:
1) przestrzegania niniejszego zarzgdzenia,
2) posiadania wiaczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi,
3) odbierania potaczen,
4) regulowania naleinosci za przekroczenie miesiecznego limitu,
5) nieudostepniania stuzbowego telefonu komdrkowego osobom niebedgcymi pracownikami Urzedu.
6} pokrycia kosztéw naprawy telefonu wyniklych z winy pracownika,
7) zawiadomienia Sekretarza Gminy o kradziezy lub zgubieniu telefonu,

8) pokrycia kosztéw zakupu telefonu komérkowego w przypadku zgubienia lub kradziey.




§11.Uzytkownik telefonu zobowigzany jest 2dat stuzbowy telefon komadrkowy wraz z karta SIM oraz
akcesoriami Sekretarzowi Gminy w przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy,

2) cofniecia decyzjio przyznaniu pracownikowi telefonu.

§12.Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzgedu Miasta | Gminy w Pieszycach do zapoznania sig z niniejszym
zarzadzeniem w sprawie zasad korzystania ze stuibowych telefonéw komdrkowych oraz przestrzegania w
petni zawartych w nim postanowier.

§13.Traci moc Zarzadzenie Nr 42/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Pieszyce z dnia 24 marca 2016 roku w sprawie
sasad korzystania ze stuzbowych telefonow komérkowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Pieszycach.

§14.Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem 01 stycznia 2025 roku.
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Pieszyce, dnia ........oooeeeeno..
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{Imig | nazwisko pracownika )

(komarka erganizacyjna)

Whniosek a przyznanie stuzbowego telefonu komdrkowego

Whioskuje o przydzielenie stuzbowego telefonu komdrkowego niezbednego do wykonywania czynnosci

wynikajacych z zakresu moich obowigzkéw.

(data podpis pracownika)

Opinia bezposredniego przetozonego:

[podpis )

1. Przyznaje sfuibowy telefon komdrkowy z miesiecznym limitem kosztéw w ramach abonamentu

e O

2. Nie przyznaje stuzbowego telefonu komérkowego. *

(data, pieczed i podpis kierownika jednostki)

L
] Niepotrzebne skradlié







BURMIS ZRdeznik nr 2 do Zarzadzenia Nr219 Burmistrza Miasta Gminy w Pieszycach z dnia 17 paZdziernika 2024r,
MIASTA | GMINY PIESZYCE

woj. dolnoslaskie  UMOWA UZYCZENIA SPRZETU KOMPUTEROWEGO Nr

zawarta w dniu ...................... w Pieszycach pomiedzy:
Urzedem Miasta i Gminy Pieszyce, 58-250 Pieszyce, ul. Kociuszki 2, w imieniu ktérego dziata:

Pani Dorota Konieczna-Eniizel Burmistrz Miasta i Gminy Pieszyce
zwanym dalej ,,Uzyczajacym”

d

Pania/Panem ..o

zamieszkatg/tym

zwang/ym dalej ,Bioragcym do uiywania” zwanymi takze ,Strong” a facznie ,Stronami”
o nastepujace] tresci:
81
Przedmiotem niniejszej umowy jest uiyczenie telefonu komdrkowego
typ/model ...
Nr karty SIM/telefonu ...
Nr inwentarzowy
O WArt0SCH e rerenrereranenns 21 e L R e Ct N zfotych),
plan abonamentowy:
zwany dalej ,sprzetem” lub ,przedmiotem uzyczenia” Urzedu Miasta i Gminy Pieszyce, 58-250 Pieszyce, ul.
Kosciuszki 2.
52
1. Uzyczajacy odwiadcza, ze wyraia zgode na bezptatne uzywanie przez Biorgcego do uiywania sprzet, ktdry w tym
celu mu wydaje, w ramach miesiecznego limitu kosztéw okreslonego przez parametry przyznanego abonamentu.
Bioracy do uzywania moze z niego korzystac w siedzibie lub poza siedzibg Uzyczajgcego.
Umowa wchodzi w 2ycie z chwila przekazania przedmiotu uzyczenia Biorgcemu do uzywania.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia 15.01.2027r.
Po zakoriczeniu okresu uzyczenia, o ktorym mowa w & 2 pkt 3, uzyczajacy zobowigzany jest zwrdcié sprzet.
- Wydanie i zwrot sprzetu nastepuje na podstawie wpisu i potwierdzenia w rejestrze, o ktérym mowa w zataczniku
nr 3 do Zarzadzenia Nr 219 Burmistrza Miasta i Gminy w Pieszycach z dnia 17 pazdziernika 2024 r. w sprawie zasad
korzystania ze stuzbowych telefonéw komdrkowych w Urzedzie Miasta | Gminy w Pieszycach.
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83
Uzyczajacy oswiadcza, ze przedmiot uzyczenia jest kompletny, sprawny, nie posiada uszkodzen i brakéw oraz jest
gotowy do uzytku zgodnie z jego przeznaczeniem.

§4

Pracownik zobowigzuje sie do korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego zgodnie z Zarzadzeniem Nr 219
Burmistrza Miasta | Gminy w Pieszycach z dnia 17 paidziernika 2024 r. w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych
telefondw komdrkowych w Uregdzie Wiasta i Gminy w Pleszycach, w szczegolnosci:
1. Biorgcy do uzywania zobowigzuje sig uzywac przedmiot uzyczenia w sposob odpowiadajacy jego przeznaczeniu i

wiasciwosciom, a takze zgodnie z niniejszg umowg oraz warunkami uzytkowania i gwarancji.
2. Biorgcy do uzywania zobowigzany jest do:

1) ponoszenia kosztéw biezacych potaczen telekomunikacyjnych ponad ustalony limit wynikajgcy z abonamentu;

2) niezwtocznego zgtoszenia Uzyczajgcemu o uszkodzeniu, zniszczeniu, zaginigciu lub kradzieiy sprzetu;

3) niezwlocznego zawiadomienia organow scigania o kradziezy sprzetu;




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 219 Burmistrza Miasta Gminy w Pieszycach z dnia 17 pazdziernika 2024r.

4) udostepniania sprzgtu kazdorazowo na zadanie Uzyczajacego W migjscu | czasie priez niego Wyznacionym,
rowniez dla potrzeb inwentaryzacji przeprowadzanych przez Uzyczajqcego;

5) przestrzegania legalnosci oprogramowania;
6) przestrzegania ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Bioracemu do uzywania nie wolno w jakimkolwiek zakresie rozkrecac, demontowac, przebudowywac, samowalnie
modernizowac oraz naprawiaé uzyczonego sprzgtu.

4. Biorgcemu do uzywania nie wolno usuwaé oznaczen, symboli, naklejek identyfikujgcych sprzet.

5. Biorgcy do uzywania jest zobowigzany do przechowywania wszystkich elementow skiadowych sprzgtu w dobrym
stanie przez caty okres obowigzywania umowy.

6. Bioracy do uzywania moze dokonywac zmiany konfiguracji oprogramowania lub instalowac nowe
oprogramowanie tylko po uzyskaniu uprzedniej, zgody Administratora.

g5

1. W przypadku gdy Biorgcy do uzywania 2byt przedmiot uzyczenia albo utracit go, zniszczyt lub uszkodzit, w stopniu
nie pozwalajacym na przywrocenie jego sprawnosci i przydatnosci bez ponoszenia nadmiernych kosztow, wowczas
jest on zobowigzany do zaptaty Uzyczajgcemu tytutem odszkodowania kwoty odpowiadajacej wartosci przedmiotu
uzyczenia, okreslonej w § 1 ust. 1 umowy.

2. Bioracy do uzywania moie uwolnic sig od odpowiedzialnoéci, okreslonej w § 1 ust. 1, gdy wykaie Uzyczajagcemu, ie
utrata, uszkodzenie lub zniszczenie przedmiotu uzyczenia nastapita 2 powodu kradziezy lub innego przestepstwa,
a Biorgcy do uzywania dziatat z nalezyty starannosci i zghosit to zdarzenie w odpowiednim terminie organom
{cigania, przedstawiajac w tym celu Uzyczajacemu odpowiednie dokumenty.

3. W razie odmowy zaplaty odszkodowania, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, Uzyczajacy moze wystapic¢ na drogg
postepowania sadowego celem dochodzenia naprawienia szkody.

&6
Uzyczajacy moie igdac natychmiastowego zwrotu uzyczonego sprzetu, w szczegblnosci jezeli:
1) Bioracy do uiywania uzywa przedmiotu uzyczenia sprzecznie z wlasciwosciami, przeznaczeniem i umows;
2) Bioracy do uiywania uniemozliwia przeprowadzenie kontroli lub udostepnienia sprzetu,
3) w innych sytuacjach, gdy Bioracy do uzywania raigco narusza postanowienia urmnowy.

§7
1. Wszelkie zmiany umowy mogg nastapic jedynie za zgoda obu Stron w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie znajdg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1364 r.
- Kodeks cywilny.
3. Ewentualne spory powstate w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez wiasciwy sad
powszechny - wlasciwy dla pozwanego.

4. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, jednym dla Uzyczajacego i jednym dla
Biorgcego do uzywania.

UZYCZAJACY BIORACY W UZYCZENIE
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atacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 219 Burmistrza Miasta Gminy w Pieszycach z dnia 17 paidziernika 2024r.

[
Lp. | Imieinazwi
P ie i nazwisko Stanowisko Model Nr telefonu Okres uzyczenia Data i podpis

stuzbowe/wydziat | telefonu sprzetu Potwierdzenie odbioru | Potwierdzenie zwrotu




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Mr/20... Burmi

strza Miasta Gminy w Pieszycach z dnia ..o r

l.p.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Model

stuzbowe/wydziat | telefonu

Nr telefonu

Okres uzyczenia
sprzetu

Data i podpis

Potwierdzenie odbioru | Potwierdzenie zwrotu

sprzetu

sprzetu
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18




