ZARZADZENIE NR 262/2025
Burmistrza Miasta Pieszyce z dnia 30 paZdziernika 2025 r.

w sprawie powotania Komisji ds. Likwidacji sktadnikéw majgtku ruchomego w Urzedzie Miasta i
Gminy w Pieszycach oraz regulaminu jej dziatania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1153 z poZn. zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j.
Dz. U.z 2023 r. poz. 120 z p6in. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje ds. Likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy w
Pieszycach, w nastepujgcym skiadzie:

1. Marta Sociriska - Komuda - Przewodniczgca Komisji,

2. Kamil Kosek - Zastepca Przewodniczacej Komisji,

3. Renata Gafgzka - cztonek komisji,

4. Matgorzata Walczuk - cztonek komisji

§ 2. Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacej Komisji .

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 282A/2013 Burmistrza Miasta Pieszyce z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w
Pieszycach oraz regulaminu jej dziatania.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Mr 1 do Zarzgdzenia Nr 262,/2025 Burmistrza Miasta Pieszyce 2 dnia 30 paidziernika 2025 r.
Regulamin dziatania Komisji ds. Likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego

w Urzedzie Miasta i Gminy w Pieszycach

§1.

1. Komisja ds. Likwidacji sktadnikow majatku ruchomego, zwana dalej Komisja, realizuje powierzone jej zadania
na podstawie Zarzadzenia Nr 262/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Pieszyce z dnia 30 paidziernika 2025 r. w
sprawie powofania Komisji ds. Likwidacji skfadnikow majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w
Pieszycach oraz regulaminu jej dziatania.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majgtku ruchomego znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym
Urzedu Miasta i Gminy w Pieszycach.

3. Komisja pracuje w skfadzie co najmnie] trzyosobowym, przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy
Przewodniczgcy Komisji lub Zastepca Przewodniczgcego Komisji.

5. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a w razie
koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe skiadniki majatku byly uiytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3} ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uiytkewania rzeczowych skladnikow
poprzez: demontaz, przekazanie do punktu utylizacji, fizyczne zniszczenie itd.,

4) nadzér nad likwidacja zuzytych skfadnikéw majatkowych,

5) sporzgdzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

§2.

1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych, rzeczowych, ruchomych skiadnikdw majatku
nastgpuje poprzez pisemne zfoZenie wniosku do Komisji przez Whnioskodawce ([ kierownika komorki
arganizacyjnej Urzedu ). Wzor wniosku stanowi zatgeznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dotacza sie, jezeli jest wymagana, dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace
oceng przydatnosci rzeczowych skiadnikéw majatku do ewentualnego dalszego uizytkowania. W innych
przypadkach Komisja dokonuje wizji lokalnej w celu oceny stanu technicznego likwidowanego majatku.

3. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartosé ocenianego sktadnika
majgtku, dokumentacja nie jest wymagana.

4. Do sprzegtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji o okresie uzywania krotszym niz 5 lat wymagana jest
opinia niezaleznego eksperta spoza Urzedu, natomiast w okresach uiytkowania sprzetu dtuzszych niz 5 lat
wymagana jest opinia Informatyka Urzedu.

§3.

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku dotyczacego likwidacji majgtku wraz z niezbedng dokumentacja
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.
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1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z zatacznikiem
nr 2 do regulaminu. Do protokofu dotjcza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokét likwidacyjny wystawia sig w dwoch egzemplarzach. Protokét likwidacyjny podpisuja czfonkowie
Komisji prowadzacy postepowanie likwidacyjne.

3. Protokét przekazywany jest Burmistrzowi, w celu akceptaci likwidacji rzeczowych sktadnikéw majgtku.

4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, jeden egzemplarz protokotu przekazywany jest do Wydziatu Finansowego,
w celu wyksiggowania danego skfadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzywania, drugi egzemplarz
protokotu pozostaje w dokumentacji Komisji.

§5.

1. Fizycznej likwidacji zuzytych skfadnikéw majatku dokonuije sie zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym.

2. Komisja usuwa numery inwentarzowe z poszczegolnych skfadnikéw majgtkowych przed ich przekazaniem do
utylizacji.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizyczne] likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura, baterie,
akumulatory itp., ktdrych utylizacja podlega odrebnym przepisom, to Komisja zleca przekazanie tych sktadnikéw
majatkowych specjalistycznemu podmictowi, celem dokonania utylizacji.

4. Dokumentacja dotyczaca przekazania do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

5. Jako dowdd utylizacji sprzetu elektronicznego, dopuszcza sie r
firme/sklep, ktdéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowsfio sprzetu.

zaswiadczenie wystawione przez






Zatgcznik nr 1 do Regulamin dziatania Komisji ds. Likwidacji

skfadnikdw majgtku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Pieszycach

B s R e e
Przewodniczaca

Komisji ds. likwidacji sktadnikdw majatku ruchomego

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego uiytkowanych w Urzedzie Miasta i Gminy Pieszyce

Mr MNazwa lednostka llosc Wartosc Data Kamdbrka Przyczyna
_inwentarzowy miary ksiegowa zakupu organizacyjna |  likwidacji
Pieszyce,; ......ccccvnials

Whnioskodawca

wypeltnia Wydziat Finansowy







Zatgeznik nr 2 de Regulamin dziztania Komisji ds. Likwidacji skfzdnikow majatku ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy w Pieszycach

Protokdl nr .../202.. z dnia ............ ++e» 202.. roku Komisji ds. likwidacji skladnikéw majatku ruchomego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Pieszycach

Na podstawie ZARZADZENIA NR 262/2025 Burmistrza Miasta Pieszyce z dnia 30 paZdziernika 2025 r., w
sprawie powolania Komisji ds. likwidacji skladnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy w
Pieszycach, zgodnie z regulaminem dzialania Komisji, Komisja w Skladzie:

L. et e e i — przewodniczaca Komisji,
B R e — zastgpca przewodniczacej Komisji,
A rassssasiessrasve= czionek Ko,
B i e S R — czlonek Komisji
rozpatrzyla wnioski z dnia ............... roku zlozony przez Kierownikéw komoérek organizacyjnych oraz

Sekretarza Gminy i postanawia co nasi¢puje: nizej wymienione sktadniki majatkowe nalezy wybrakowac zgodnie z
uwagami zawartymi w dodatkowych wyjasnieniach

Mr Mazwa Jednostka lloge Wartosé Data Komarka Sposab
inwentarzowy miary ksiggowa zakupu organizacyjna likwidacji

Dodatkows wyjasnicnia

Na tym protokdl zakonczono | podpisano.
Paodpisy komisji;
I.

Fatwierdzam:

(burmistre)







